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01 Wie finde ich den Learning-Bereich?

02 Wie melde ich mich fiir ein
Training an?

O 3 Kein Angebot verfiigbar?

04 Wie melde ich mich wieder ab?

~

Team Manager

Nutzer

01 Wie kann ich mein Team anmelden?

02 Wie melde ich mein Team ab?

Melitta Professional

2




Guide-through

ie finde ich den Learning-Bereich?
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Wie finde ich den Learning-Bereich?
Zugang lber die Workday-Startseite

Offne die Workday
Startseite

Learning Administrator

Offne das Menii
Klick auf “Learning”
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Deine personlichen Trainings
Suchoptionen

Learning «

|_'='¢ Learning Administrator

{n] Learning - Home

Hier findest du alle aktuellen Schulungen, an denen
[0 Mein Learning du gerade teilnimmst oder die dir empfohlen
werden,
(2) Entdecken Entdecke neue Themen und Trainings — auch tber
Melitta Professional hinaus.
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Deine personlichen Trainings
Mein Learning

Learning fortsetzen:

Mein Learning

Erforderlich fiir dich:

NOT STARTED

B SSP-Workshop
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Entdecken
Suche nach Themen und Trainings

Learning-Katalog erkunden

Durchsuchen und filtern Sie Inhalte.

Learning-Themen durchsuchen
CSD Verwenden Sie Themen, um eine grolie Auswahl an Learning-Inhalten zu finden.

Themen durchsuchen =
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Entdecken
Alle Trainings bei Melitta Professional auf einen Blick

Language

Uber diesen Link findest du alle Trainings im
MUnternehmensbereich Melitta Professional:


https://wd3.myworkday.com/melittagroup/d/inst/17897$11/rel-task/3001$106.htmld?metadataEntryPoint=%2Fmelittagroup%2Flearning

-through

Guide
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Melde dich zu einem Training an

5] Mein Learning _

2 o [ EINSCHREIBEN

e SN ANGEBOT AUSWAHLEN
@ Entdecken e — s

Klicke auf

. _ ,,Einschreiben* oder
Suche ein Training Aneebot auswihlen®
» 5~
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Melde dich zu einem Training an

C3 Coffee Professional

Vom Anbau bis in die - Was sind di auf die
Qualitat des Kaffees?

VWenn du das richtige Training
gefunden hast, klicke auf

Kaffee, die Melitta Blends und

“Einschreiben”.

Lereinheiten in diesem Kurs ~ Weltere Kursdetails

Lerneinheiten in diesem Kurs Abgeschiossen O/

1 Training C3 Coffee Professional

Kommentare

atworks in
Wenn fiir den Kurs
mehr als ein Termin
zur Auswahl steht,

oo lannst du i ei

“Angebot auswihlen”.



Melde dich zu einem Training an

Einschreiben

C3 Coffee Professional

Vom Anbau bis in die
Qualitiit des Kaffees?

- Was sind di auf die

Du erhaltst spannende Eimblicke in die
die Rostkompetenz made by Melitte.
Riechen, schmecken und fohlen - hier kannst du Kaffee mit alien Sinnen erleben

Kaffee, die Melitta Blends und

AhAhh O

Lemeinheiten

Trainingsmodus
Lerneinheiten in diesem Kurs Asgeschionsen | OF1 * Prasenz

KONTAKTE

1 Training C3 Coffee Professional Prasenziraining
Kortabtperacn

Alles anzeigen (2) ®

Kommentare

Erst

“Einschreiben”

bermitteln”

Melitta Professional

12
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Melde dich zu einem Training an
Angebot auswahlen

Erst “Angebot
auswahlen”

Select Offering Dann den Termin
B SSP-Workshop Wéh Ie n

®)

No Fifters Applied

Saved Filters | select one . ‘
Open Offerings 2 items =@
Select Offering  Start Date End Date Attendance Type Location Language Availabi +
B .
..‘WO rks n Di., 8. Okt. 2024, 09:00 Di., 8 Okt 2024, 17:00 In-Person DE Diitzen Minden Berman (Germany) 2 out of 155 #s Available A
Central European Time Central European Time
erin) (Beriin)
Di., 3. Dez. 2024, 09:00 Di,, 3. Dez. 2024, 17:00 In-Person German (Germany) Wai. ot Available
entral European Time Central European Time
(Berlin) (Berlin) v

Don't see an offering that works for you?

Express interest in other locations and dates.

Angebot auswihlen

Express Interest
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Wie geht’s dann weiter?

Benachrichtigung Outlook Teilnehmen
via Workday Termineinladung

v' Digitales Training: Klick auf

v Workday schickt eine v Der Termin wird automatisch

den Teams-Link in der

Bestdtigung ,,Einschreibung in deinem Kalender hinterlegt :
Einladung

erfolgreich abgeschlossen* . -
v' Prisenztraining: Komm zum

angegebenen Trainingsstandort




Guide-through

Kein Angebot verfiigbar?
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Kein Angebot verfligbar?
Zeig, dass du Interesse hast!

Startdatum ‘ TT-MM.J00) [ ‘ Optional kannst du noch einen
Wounschzeitraum fiir das Training
Enddatum ‘ TT . MH . JJJJ E ‘ angeben'

Lerneinheiten Trainingsmodus

1 Prasenz

[l Speichern

Kein passendes Angebot gefunden? Abbrechen )
Interesse melden
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Liebe*r Teilnehmer¥in,

du hast dich erfolgreich fiir den Kurs A2 Customer and Market angemeldet.

Kursbeschreibung, siehe Link: https://wd3.myworkday.com/melittagroup/email-
universal/inst/15972$442/rel-task/2998$26720.htmid

Kursleitung: Trainer XY
Ort: Microsoft Teams/Virtueller Termin

Falls Du doch nicht an dem Termin teilnehmen kannst, melde Dich bitte Giber den

olgenden Workday Link von dem Kurs ab:
sroup/email-universal/inst/15972%$442/rel- @=—

Uber den Link kommst du zur
Kursseite in Workday, wo du
dich abmelden kannst.

Wir freuen uns auf Deine Teilnahme!

Beste GriiBe
Dein Learning Team



https://wd3.myworkday.com/melittagroup/email-universal/inst/15972$442/rel-task/2998$26720.htmld
https://wd3.myworkday.com/melittagroup/email-universal/inst/15972$442/rel-task/2998$26720.htmld
https://wd3.myworkday.com/melittagroup/email-universal/inst/15972$442/rel-task/2998$26720.htmld
https://wd3.myworkday.com/melittagroup/email-universal/inst/15972$442/rel-task/2998$26720.htmld
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Du kannst doch nicht teilnehmen?
Vom Training abmelden

Bestatigen

OPEN

MINDED

Vom Kurs
abmelden
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Entdecken
Alle Trainings bei Melitta Professional auf einen Blick

Language

Uber diesen Link findest du alle Trainings im
MUnternehmensbereich Melitta Professional:


https://wd3.myworkday.com/melittagroup/d/inst/17897$11/rel-task/3001$106.htmld?metadataEntryPoint=%2Fmelittagroup%2Flearning
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So meldest du dein Team an

Extended Enterprise Leamers Ineligible

Extended Enterprise Learners 3 items | 3 selected

S
\ = D Photo Name
P

KAk O

Bk o )
Qe

Tester Test geéndert [£]

Prasenz

2 7o Pa 2 KONTAKTE
ﬁ Mein Team einschreiben
o _ P 4 ) Alexa Buddensiek
‘ ﬁ ﬁ e Alles anzeigen (2) ®
i;_ = i w Yr Bewerten [N Speichern Srell "

Daniel Disentrieb-Hausen [E]

enter your comment
i

Du mochtest dein Team anmelden?
Mein Team einschreiben

Suche nach dem Wihle ,,Mein Team

Training Offne den Kurs einschreiben®



Guide-through

Wie melde ich Team-Mitglieder ab?
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So meldest du dein Team ab

Extended Enterprise Leamers Ineligible

Extended Enterpris mers 3items | 3selected

S
\ = D Photo Name
P

KAk O

o )
(=)

Tester Test geéndert [£]

Prasenz

F o 2 Z KONTAKTE
g i, by iy i ity it sbmekdn
Alexa Buddensiek
: Kontaktperson

Alles anzeigen (2) ®

Daniel Disentrieb-Hausen [E]

Du mochtest dein Team abmelden?
Teilnehmer abmelden

Suche nach dem . Wihle ,, Teilnehmer
Offne den Kurs abmelden®

Training
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Hilfe

Wenn du Fragen hast und Unterstiitzung bei der Nutzung von Workday-Learning brauchst,
wende dich an:

& Alexa.buddensiek@melitta.de
oder
MP.Academy@melitta.de

Wir freuen uns auf deine Teilnahme!



mailto:Alexa.buddensiek@melitta.de
mailto:MP.Academy@melitta.de
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